Einblicke in den Beruf

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Verwaltungsfachangestellte/r

Angebotstag:
08.07.2026

Uhrzeit:
8:00 bis 13:00 Uhr

Beschreibung

Uber uns

Das Rathaus der Gemeinde Merzenich ist das
administrative Herzstlick unserer lebendigen
Gemeinde. Als zentraler Ansprechpartner fir
Birgerinnen und Blrger, Unternehmen und
Besucher gewahrleistet das Rathaus eine
effiziente, transparente und bilrgernahe
Verwaltung. Unser Ziel ist es, die Lebensqualitdt in
Merzenich durch moderne Dienstleistungen und
engagierte Betreuung stetig zu verbessern.
Unsere Aufgaben

Im Rathaus blindeln sich samtliche kommunalen
Aufgaben: von der Ausstellung von
Personalausweisen und Meldebescheinigungen
Uber Bauantrage und Genehmigungsverfahren bis
hin zu sozialen und kulturellen Belangen. Wir
unterstitzen die ortliche Wirtschaft und férdern
die Entwicklung der Gemeinde durch nachhaltige
Planung und InfrastrukturmaBnahmen.

Unser Team

Das Team im Rathaus besteht aus qualifizierten
und engagierten Fachkraften, die den Blrgerinnen
und Blrgern mit Kompetenz und Freundlichkeit
zur Seite stehen. Dabei legen wir groBen Wert auf
personliche Beratung, schnelle Bearbeitung und
digitale Innovationen, um unseren Service
kontinuierlich zu verbessern.

Unsere Vision

Wir verstehen uns als modernes
Dienstleistungszentrum, das die Bedurfnisse aller
Generationen berlicksichtigt und Merzenich als
lebenswerte und zukunftsfahige Gemeinde starkt.
Durch transparente Kommunikation und
nachhaltige Verwaltung férdern wir das Vertrauen
und die aktive Beteiligung unserer Blrgerinnen
und Bdlrger.

In einem Tagespraktikum bei der Gemeinde

Gemeinde Merzenich
Valdersweg 1

52399 Merzenich

DE

Unternehmensdarstellung:

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union
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ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Merzenich habt ihr die Mdglichkeit, einen direkten
Einblick in die Arbeit der kommunalen Verwaltung
zu erhalten. Ihr kénnt verschiedene
Aufgabenbereiche kennenlernen, wie zum Beispiel
die Blrgerberatung, die Organisation von ortlichen
Veranstaltungen oder die Mitarbeit in einer
unserer Fachbereiche. So erlebt ihr hautnah, wie
wichtige Entscheidungen fir die Gemeinde
getroffen und umgesetzt werden, und

bekommt ein besseres Verstandnis daflr, wie
Verwaltung und Politik zusammenarbeiten, um das
Leben in Merzenich positiv zu gestalten.

Einblick in 6ffentliche Verwaltung

Du bekommst praxisnahes Wissen dartber, wie
kommunale Entscheidungen getroffen und
umgesetzt werden.

Vielfaltige Aufgabenbereiche
Kommunalverwaltungen bieten oft Einblicke in
verschiedene Bereiche wie Birgerdienste,
Bauplanung, Soziales oder Umwelt.

Verstandnis fir politische Prozesse
Du lernst, wie Politik und Verwaltung
zusammenarbeiten, um lokale Probleme zu l6sen.

Praktische Erfahrungen fiir den Berufseinstieg
Das Praktikum kann helfen, wichtige Fahigkeiten
zu entwickeln, die in vielen Berufen gefragt sind,
wie Organisation, Kommunikation und Verwaltung.

Veranstaltungsort:
Valdersweg 1
52399 Merzenich

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plidtze gesamt:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

i Gesundheit und Soziales
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ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Anzahl Pliatze noch verfiigbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen lber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Gber Praktika und
Ausbildungsmadglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht (iber die Verdienst- und
Aufstiegsmoglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen

Am Praktikumstag bitte um 08:00 Uhr in Zimmer
6, Gemeinde Merzenich, Valdersweg 1, 52399
Merzenich, bei Frau Jonas oder Frau Prompers
melden.
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