
Einblicke in den Beruf 
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:
08.07.2026

Uhrzeit:
8:00 bis 13:00 Uhr

Beschreibung
Über uns 
Das Rathaus der Gemeinde Merzenich ist das 
administrative Herzstück unserer lebendigen 
Gemeinde. Als zentraler Ansprechpartner für 
Bürgerinnen und Bürger, Unternehmen und 
Besucher gewährleistet das Rathaus eine 
effiziente, transparente und bürgernahe 
Verwaltung. Unser Ziel ist es, die Lebensqualität in
Merzenich durch moderne Dienstleistungen und 
engagierte Betreuung stetig zu verbessern. 
Unsere Aufgaben 
Im Rathaus bündeln sich sämtliche kommunalen 
Aufgaben: von der Ausstellung von 
Personalausweisen und Meldebescheinigungen 
über Bauanträge und Genehmigungsverfahren bis 
hin zu sozialen und kulturellen Belangen. Wir 
unterstützen die örtliche Wirtschaft und fördern 
die Entwicklung der Gemeinde durch nachhaltige 
Planung und Infrastrukturmaßnahmen. 
Unser Team 
Das Team im Rathaus besteht aus qualifizierten 
und engagierten Fachkräften, die den Bürgerinnen
und Bürgern mit Kompetenz und Freundlichkeit 
zur Seite stehen. Dabei legen wir großen Wert auf 
persönliche Beratung, schnelle Bearbeitung und 
digitale Innovationen, um unseren Service 
kontinuierlich zu verbessern. 
Unsere Vision 
Wir verstehen uns als modernes 
Dienstleistungszentrum, das die Bedürfnisse aller 
Generationen berücksichtigt und Merzenich als 
lebenswerte und zukunftsfähige Gemeinde stärkt. 
Durch transparente Kommunikation und 
nachhaltige Verwaltung fördern wir das Vertrauen 
und die aktive Beteiligung unserer Bürgerinnen 
und Bürger. 
  
In einem Tagespraktikum bei der Gemeinde 

Gemeinde Merzenich
Valdersweg 1
52399 Merzenich
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Merzenich habt ihr die Möglichkeit, einen direkten 
Einblick in die Arbeit der kommunalen Verwaltung 
zu erhalten. Ihr könnt verschiedene 
Aufgabenbereiche kennenlernen, wie zum Beispiel 
die Bürgerberatung, die Organisation von örtlichen
Veranstaltungen oder die Mitarbeit in einer 
unserer Fachbereiche. So erlebt ihr hautnah, wie 
wichtige Entscheidungen für die Gemeinde 
getroffen und umgesetzt werden, und 
bekommt ein besseres Verständnis dafür, wie 
Verwaltung und Politik zusammenarbeiten, um das
Leben in Merzenich positiv zu gestalten. 
 
 
 
 Einblick in öffentliche Verwaltung 
 Du bekommst praxisnahes Wissen darüber, wie 
kommunale Entscheidungen getroffen und 
umgesetzt werden. 
 
 
 Vielfältige Aufgabenbereiche 
 Kommunalverwaltungen bieten oft Einblicke in 
verschiedene Bereiche wie Bürgerdienste, 
Bauplanung, Soziales oder Umwelt. 
 
 
 Verständnis für politische Prozesse 
 Du lernst, wie Politik und Verwaltung 
zusammenarbeiten, um lokale Probleme zu lösen. 
 
 
 Praktische Erfahrungen für den Berufseinstieg 
 Das Praktikum kann helfen, wichtige Fähigkeiten 
zu entwickeln, die in vielen Berufen gefragt sind, 
wie Organisation, Kommunikation und Verwaltung.

 
 

Veranstaltungsort:
Valdersweg 1
52399 Merzenich

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:



4

Anzahl Plätze noch verfügbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
Am Praktikumstag bitte um 08:00 Uhr in Zimmer 
6, Gemeinde Merzenich, Valdersweg 1, 52399 
Merzenich, bei Frau Jonas oder Frau Prömpers 
melden.
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