KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Verwaltungsfachangestellte/r - Eine
Ausbildung, viele Moglichkeiten!

Angebotstag:
17.06.2025

Uhrzeit:
9:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Tackern, lochen, abheften,? oder steckt da
vielleicht doch viel mehr dahinter?

Du mochtest gerne wissen, was die
Mitarbeiter:innen einer
Gemeinde-/Stadtverwaltung so machen? Oder
warst Du vielleicht schon einmal im Blrgerbdro,
hast Dir einen Personalausweis oder Reisepass
ausstellen lassen und Dich gefragt, was hinter den
anderen TlUren im Rathaus eigentlich so passiert?

Wir laden Dich ein, das herauszufinden!

Bei Deinem Berufsfelderkundungstag erhaltst Du
erste Informationen darlber

was alles zu den Aufgaben einer
Gemeinde-/Stadtverwaltung gehort,

woher diese Aufgaben kommen,

was Du flr eine Berufsausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten mitbringen solltest
wie die Berufsausbildung ablauft und

welche persénlichen
Weiterbildungs-/Entwicklungschancen nach der
Ausbildung bestehen.

AuBerdem kannst Du im Gesprach mit
verschiedenen Mitarbeiter:innen deren konkrete
Aufgabenbereiche kennenlernen und Dir selbst ein
Bild davon machen, wie vielseitig die
Einsatzmoglichkeiten mit einer Ausbildung
zum/zur Verwaltungsfachangestellten sind!

Die Mitarbeiter:innen der Gemeinde Kirchhundem
freuen sich darauf, Dich kennenzulernen und Dir
ihren (Ausbildungs-)Beruf naher zu bringen!

Gemeinde Kirchhundem
HundemstraBe 35

57399 Kirchhundem

DE

Unternehmensdarstellung:

Gemeinde Kirchhundem, das sind rd.
12.000 Einwohner auf rd. 150 km2 in
37 lebens- und liebenswerten Ortsteilen
mit Gemeinschaftssinn.

Stellvertretend flir diese rd. 12.000
Einwohner arbeiten der Gemeinderat
sowie der Blurgermeister und flr diesen
wiederum die insgesamt rd. 100
Mitarbeiter:innen der
Gemeindeverwaltung Kirchhundem im
Rathaus, bei den Gemeindewerken, am
Bauhof, bei der Touristischen
Arbeitsgemeinschaft Lennestadt-
Kirchhundem sowie in den Schulen
gemeinsam daran, dass das so bleibt.

In diesem Sinne verstehen wir uns als
modernen Dienstleister fir die
Menschen, die in der Gemeinde
Kirchhundem leben, arbeiten oder
einfach nur ihre Freizeit verbringen
mdchten und arbeiten
zukunftsorientiert daran, dass z. B. die
Grundlagen fir die
Entstehung/Erweiterung von Bau-
und/oder Gewerbegebieten geschaffen
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Veranstaltungsort:
HundemstraBe 35
57399 Kirchhundem

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung
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werden, die bestehende
Schullandschaft unterhalten bzw.
weiterentwickelt wird, StraBen, Wegen
und Platzen instand gehalten werden,
der Gemeinschaftssinn durch die
Férderung des
Vereinslebens/Ehrenamtes unterstitzt

4 wird, touristische Angebote
(weiter-)entwickelt werden,?. und

Anzahl Platze noch verfiigbar: vieles mehr.

4

Inhalt/e der Veranstaltung UnternehmensgroBe:

- Informationen Uber das Unternehmen und Uber

Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das

Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Gber Praktika und
Ausbildungsmadglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht iber die Verdienst- und
Aufstiegsmoglichkeiten in den Berufen der

Branche

Zusatzinformationen

Zwecks Absprache naherer Einzelheiten wie z. B.
Arbeitsbeginn, Raumlichkeiten, Arbeitskleidung
etc. wird gebeten, etwa 2 Wochen vor dem
anstehenden Termin telefonisch Kontakt mit der
zustandigen Ansprechpartnerin aufzunehmen.
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