
Aufgaben des/r Verwaltungsfachangestellten 
in der Kommunalverwaltung
Angebotstag:
06.06.2024

Uhrzeit:
8:00 bis 12:30 Uhr

Beschreibung
Die Aufgaben des/der 
Verwaltungsfachangestellten in der 
Kommunalverwaltung sind interessant und 
abwechslungsreich. Wenn du Interesse an der 
Arbeit für und mit Menschen, Zahlen und 
moderner Informations- und 
Kommunikationstechnik hast und dir vorstellen 
kannst Gesetze zu lesen, zu verstehen und 
anzuwenden, dann könnte dieser Beruf genau das 
richtige für dich sein. 
 
Wir laden dich ein, für einen Tag  Einblick in 
diesen Beruf zu gewinnen. Nach einer kurzen 
Begrüßung mit allgemeinen Informationen zum 
Ausbildungsberuf bekommst du Gelegenheit 
einem/r Sachbearbeiter/in für ein paar Stunden 
über die Schulter zu schauen und sie/ihn bei 
seiner täglichen Arbeit zu unterstützen.

Veranstaltungsort:
Hauptstraße 28
49509 Recke

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 

Gemeinde Recke
Hauptstraße 28
49509 Recke
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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