
Verwaltungsfachangestellte*r
Angebotstag:
30.03.2023

Uhrzeit:
8:30 bis 13:30 Uhr

Beschreibung
Was macht man eigentlich als 
Verwaltungsfachangestellte*r? 
 
Die Aufgaben als Verwaltungsfachangestellte*r 
sind abwechslungsreiche Büroarbeiten und von 
Dezernat zu Dezernat unterschiedlich. Die 
Aufgabenbereiche erstrecken sich z.B. von 
Arbeitsschutz über Personalangelegenheiten bis 
hin zum Schulwesen. Es werden Anträge 
bearbeitet, Rechnungen geprüft und bezahlt und 
allgemeine Verwaltungsentscheidungen 
vorbereitet. 
 
Mehr Informationen findest du auf unserer 
Internetseite unter: www.bra.nrw.de/karriere  

Veranstaltungsort:
Seibertzstraße 1
59821 Arnsberg

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
5

Anzahl Plätze noch verfügbar:
5

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 

Bezirksregierung Arnsberg
Seibertzstraße 1
59821 Arnsberg
DE 

Unternehmensdarstellung:
Wir sind die Bezirksregierung Arnsberg.
Mit 1800 Beschäftigten stellen wir aus 
dem Herzen von Nordrhein-Westfalen 
nicht nur die Verbindung zwischen der 
Landesregierung und den Menschen in 
der Region her, sondern "verwalten" 
eine Fläche von mehr als 8.000 
Quadratkilometern mit 3,5 Millionen 
Einwohnern.  
 
Wir sind in einem breiten 
Aufgabenspektrum tätig: Von A wie 
Arbeitsschutz bis Z wie Zuwanderung 
findet jeder Buchstabe im Alphabet bei 
uns seine Bestimmung.  
 
Die Aufgaben sind vielfältig und 
verantwortungsvoll - die Jobs eine 
spannende Herausforderung. Gerade 
deswegen kommt es auf gutes 
Teamwork und eine umfassende 
fachliche Qualifikation an. Wir bieten: 
Gesundheitsmanagement, 
ausgewogene Work-Life-Balance, 
Home-Office, Mentoring und 
Personalentwicklung gehören genauso 
dazu wie Sicherheit des Arbeitsplatzes. 

Unternehmensgröße:



Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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