
Kaufleute für Büromanagement
Angebotstag:
27.04.2023

Uhrzeit:
8:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Erlebe einen Tag lang die abwechslungsreichen 
Tätigkeiten eines Bürokaufmanns (m/w/d) für 
Büromanagement in unserem Unternehmen. 
 
Wir zeigen dir die abwechslungsreichen Aufgaben 
wie z.B. den Einkauf, den Verkauf, die Assistenz 
der Werkleitung, die Projektabteilung sowie die 
Abteilung Umweltschutz. 
 
Zu unseren täglichen Aufgaben gehören unter 
anderem die Erstellung von 
Unternehmenspräsentationen und Statistiken, das
anlegen und bearbeiten von Bestellungen, das 
Verfassen von Stellenausschreibungen für die 
Personalabteilung und das Planen verschiedener 
Projekte und Veranstaltungen. 
 
Wir laden dich ein, einen Tag mit uns an diesen 
abwechslungsreichen Aufgaben zu arbeiten und 
diesen spannenden Beruf kennenzulernen.

Veranstaltungsort:
Am Kollenbach 27
59269 Beckum

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 

Holcim WestZement GmbH
Am Kollenbach 27
59269 Beckum
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Holcim WestZement GmbH mit Sitz 
in Beckum ist eine Mehrheitsbeteiligung
der Holcim (Deutschland) GmbH, einem
der führenden Unternehmen in 
Deutschland für innovative, nachhaltige
und digitale Bau-Produkte und 
Lösungen. Das Kerngeschäft der Holcim
WestZement ist die Herstellung und der
Vertrieb von Zement sowie 
verschiedenen Hüttensandprodukten. 
Die Unternehmensgruppe beschäftigt 
rund 1.800 Mitarbeiter:innen 36 
verschiedener Nationalitäten an rund 
130 Standorten in Deutschland sowie in
den Niederlanden. Holcim Deutschland 
ist eine Tochtergesellschaft des 
weltweit führenden Baustoffkonzerns 
Holcim Ltd.

Unternehmensgröße:



Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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