
Arbeiten in der Verwaltung - Aufbau des 
Stellenplans: wer arbeitet wo?
Angebotstag:
15.06.2022

Uhrzeit:
8:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Lerne die Stadt Bonn und eine ihrer größten 
Arbeitgeberinnen, die Stadtverwaltung kennen. 
Du erhältst einen Einblick in die Ausbildung 
zum*zur Stadtsekretäranwärter*in und andere 
Ausbildungsberufe der Stadtverwaltung. 
 
Die Inhalte im Einzelnen: 
- Einblick ins Personalamt & wie die Abteilungen 
von Amt 10 zusammenarbeiten 
- Tagesgeschäft Stellenplanpflege (unter Aufsicht) 
- Recherchearbeiten 
- Abgleiche 
- Besuch des Archivs 
  

Veranstaltungsort:
Berliner Platz 2
53111 Bonn

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze

Stadtverwaltung Bonn - 
Stadtsekretäranwärter*in
Berliner Platz 2
53111 Bonn
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
- aufgrund der Lockerungen von 
Coronabestimmungen ist kein Test/Impfnachweis 
erforderlich, aber wünschenswert 
- während der Mittagspause steht der Pausenraum
in 11B sowie die Kantine auf Etage 2 zur 
Verfügung
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