
Kaufmann für Büromanagement (w/m/d) (für 
Kreis Düren)
Angebotstag:
14.06.2022

Uhrzeit:
9:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung

 
 
 
Liebe/r Schüler/in, 
 
du möchtest erfahren, wie die Arbeit einer 
Kauffrau für Büromanagement bzw. eines 
Kaufmannes für Büromanagement im Bereich 
Verwaltung mit dem Schwerpunkt auf Sekretariat 
und Assistenz aussieht? 
 
Bei uns hast du die Möglichkeit einen Einblick in 
die Arbeit einer Kauffrau für Büromanagement 
(w/m/d) zu erhalten und den 
abwechslungsreichen Arbeitsalltag 
kennenzulernen. Zudem lernst du die 
verschiedenen Institutsbereiche kennen und hast 
einen Einblick in das Institutsleiter- und 
Abteilungsleitersekretariat. 
 
Die Schüler (m, w, d) werden unsere 
Auszubildende einen Tag begleiten. 
 
Wir freuen uns dir an diesem Tag die typischen 
Aufgaben der Unternehmensentwicklung zu zeigen
und Einblicke in den Alltag einer Auszubildenden 
im FZJ zu geben. 
 
 
 
 

Veranstaltungsort:
Forschungszentrum Jülich GmbH
52428 Jülich

Forschungszentrum Jülich GmbH
Forschungszentrum Jülich GmbH
52428 Jülich
DE 

Unternehmensdarstellung:
Das Forschungszentrum Jülich, Mitglied
der Helmholtz-Gemeinschaft, ist mit 
rund 6000 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern eines der großen 
interdisziplinären Forschungszentren 
Europas und steht für 
Schlüsseltechnologien der nächsten 
Generation. Stellen Sie sich mit uns 
den großen wissenschaftlichen 
Herausforderungen in den Bereichen 
Gesundheit, Energie & Umwelt sowie 
Informationstechnologie und den 
vielseitigen Aufgaben im 
Forschungsmanagement. 
 
Wir bieten umfassende 
Berufsfelderkundungen und Praktika für
Schüler/innen der Klassen 8 bis 13 und 
Studierenden an Hochschulen an.

Unternehmensgröße:



Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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