
Kaufmann/-frau im Büromanagement | Jetzt 
den Alltag kennenlernen
Angebotstag:
06.04.2022

Uhrzeit:
8:00 bis 16:30 Uhr

Beschreibung
Wir sind SEC-COM, ein Systemhaus für 
Kommunikation, Sicherheit und IT. Unser Ziel ist 
es, unsere Kunden in die Zukunft zu begleiten - 
sie zu beraten, Impulse zu setzen und mit 
zukunftsorientierten Technologien zu versorgen. 
Mit über 26 Jahren Erfahrung sind wir fest am 
Markt etabliert - viele unserer Kunden begleiten 
uns von Anfang an. Mit individuellen 
Systemlösungen, beispielsweise die Digitalisierung
von Geschäftsbereichen (Modern Workplace, 
Mobile Work, Cloud Computing), sorgen wir für ein
angenehmes und modernes Umfeld unserer 
Kunden. Aktuell beschäftigen wir an den 
Standorten Recklinghausen und Paderborn über 
40 Mitarbeiter:innen.  
 
Wir bieten Dir mit einem Berufsfelderkundungstag
einen spannenden Einblick in den Alltag 
von Kaufmännern/-frauen im Büromanagement. 
 
Deine Berusfelderkundung in der Verwaltung: 
 
Du wirst in das Berufsfeld des Kaufmann/-frau im 
Büromanagement reinschnuppern. Zu Beginn 
lernst du unsere Abteilungen (Vertrieb, 
Buchhaltung, Disposition und weitere) unseres 
Unternehmens kennen. Du erhältst an dem Tag 
spannende Einblicke in die Praxis und kannst 
eigene Lernerfahrungen machen. Und vielleicht ist
das auch der Beruf, den du in Zukunft ausüben 
möchtest. 
 
Ein Berufsfelderkundungstag kann Dir z.B. bei der 
Entscheidung helfen, eine Erst-Ausbildung 
("Lehre") im kaufmännischen Bereich 
(Verwaltung) zu starten. Wir bilden 
aus: Kaufmann/-frau im 
Büromanagement (m/w/d) aus. Die 
Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre. (die Plätze 

SEC-COM GmbH
Am Stadion 117
45659 Recklinghausen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Wir sind SEC-COM, ein Systemhaus für 
Kommunikation, Sicherheit und IT. 
Unser Ziel ist es, unsere Kunden in die 
Zukunft zu begleiten - sie zu beraten, 
Impulse zu setzen und mit 
zukunftsorientierten Technologien zu 
versorgen. Mit über 26 Jahren 
Erfahrung sind wir fest am Markt 
etabliert - viele unserer Kunden 
begleiten uns von Anfang an. Mit 
individuellen Systemlösungen, 
beispielsweise die Digitalisierung von 
Geschäftsbereichen (Modern 
Workplace, Mobile Work, Cloud 
Computing), sorgen wir für ein 
angenehmes und modernes Umfeld 
unserer Kunden. Aktuell beschäftigen 
wir an den Standorten Recklinghausen 
und Paderborn über 40 
Mitarbeiter:innen. Werde Teil der SEC-
COM und bewirb Dich jetzt!

Unternehmensgröße:



sind begrenzt und werden stark nachgefragt) 
 
Was du noch wissen solltest: 
- Deine Arbeitszeit ist von 08:00 Uhr - 16:30 Uhr 
(inkl. 0,5 Std. Pause) 
- eine Kleidungsvorschrift haben wir nicht 
 
 
Du hast noch offene Fragen? Einfach anrufen 
unter 02361-93220. Wir sind für dich da! 

Veranstaltungsort:
Am Stadion 117
45659 Recklinghausen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben
- Sonstiges

Zusatzinformationen
SEC-COM Sicherheits- und 
Kommunikatimnstechnik GmbH, Am Stadion 117, 
45659 Recklinghausen 
 



Bitte unten an der Tür klingeln, es kommt Dich 
einer unserer Mitarbeiterinnen oder 
Mitarbeiter abholen. 
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