
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 
m/w/d
Angebotstag:
11.05.2022

Uhrzeit:
7:45 bis 12:30 Uhr

Beschreibung
Die Firma F.F. Winter GmbH möchte einen kleinen 
Einblick in die vielfältige Welt der Kauffrau/ 
Kaufmann für Büromanagement geben. 
 
Bewerber *innen können hier in die verschiedenen
Tätigkeitsbereiche wie 
 
 Organisation (Terminplanungen, Ablage, erstellen
von Exeltabellen des Controllings, 
Angebotsverwaltung...) 
 Kommunikation ( Telefon, Service...) 
 Buchaltung ( Vorbereitung der 
Geschäftsvorfälle...) 
 u.v.m. 
 
hinein schnuppern. 
 
Wie telefoniert man mit Kunden? 
Gibt es Unterschiede ob ich für einen 
Handwerksbetrieb auf dem Büro tätig bin oder 
woanders? 
Was ist eine Ablage? 
Wie sortiere ich Dokumente richtig? 
Kann ich auch im Büro kreativ arbeiten, meine 
Ideen einbringen? 
Was verdiene ich, welche Aufstiegsmöglichkeiten 
gibt es? 
 
Viele Fragen, die wir in der Berufsfelderkundung 
gerne beantworten möchten. 
Wir freuen uns auf interessiert junge Menschen 
und vielleicht zukünftige Azubis in unserem Team. 
 
Eine sportlich elegante Kleidung ist gewünscht.  
 
 

Veranstaltungsort:
Spatzenweg 60

F.F.Winter GmbH
Spatzenweg 60
48282 Emsdetten
DE 

Unternehmensdarstellung:
Wir sind ein mittelständisches 
Unternehmen was seit 40 Jahren in 
Emsdetten und Umgebung tätig ist. Zu 
unseren Tätigkeitsfeldern gehören. 
Malerarbeiten, Trockenbau, 
Wärmedämmarbeiten, 
Bodenbelagsarbeiten, Sanierung und 
Instandsetzung. Privatkunden und 
Großbaustellen mit ganz individuellen 
kreativen Ansprüchen machen diesen 
Beruf zu einer Abwechslungsreichen 
Herausforderung. Es wartet ein 
eingespieltes Team von ca. 45 
Mitarbeitern inkl. 5 Auszubildenden, 
welches sich immer über interessierte, 
zuverlässige, krative, neue Leute freut. 
Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, 
melden Sie sich gerne für einen 
Schnuppertag um einen realistischen 
Einblick in unser Berufsfeld zu 
bekommen. 
Bitte melden Sie sich telefonisch unter 
02572/6186 
Ansprechpartner ist Nicole Winter

Unternehmensgröße:



48282 Emsdetten

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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