
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:
01.07.2021

Uhrzeit:
9:00 bis 11:30 Uhr

Beschreibung
Videokonferenz zur Vorstellung des Berufes 
der/des Verwaltungsfachangestellten und der 
Stadtverwaltung Olsberg. 
 
Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung 
Kommunalverwaltung erledigen Büro- und 
Verwaltungsarbeiten in Behörden und 
Institutionen der Kommunen. Sie erarbeiten 
Verwaltungsvorschriften und -entscheidungen, 
arbeiten an der Umsetzung von Beschlüssen mit, 
führen Akten und beraten Bürger/innen. 
Dieser Beruf ist ein 3-jähriger anerkannter 
Ausbildungsberuf im öffentlichen Dienst. 
  
Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung 
Kommunalverwaltung finden Beschäftigung 
 
 bei Gemeinde- und Kreisverwaltungen 
 in kommunalen Ämtern und Behörden, z.B. Bau-,
Ordnungs- oder Sozialämtern. 
 

Veranstaltungsort:
Bigger Platz 6
59939 Olsberg

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
15

Anzahl Plätze noch verfügbar:
15

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 

Stadt Olsberg
Bigger Platz 6
59939 Olsberg
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
Informationen zur Videokonferenz inklusive 
Zugangsdaten werden den Teilnehmerinnen und 
Teilnehmern im Voraus per Mail mitgeteilt.
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