
Menschen, Situationen und Aufgaben richtig 
einschätzen - das spielt in der 
Personalabteilung eine große Rolle
Angebotstag:
24.06.2021

Uhrzeit:
9:30 bis 15:00 Uhr

Beschreibung

 
 
 
Die Aufgaben in der Personalabteilung des 
Jobcenters des Kreises Recklinghausen sind sehr 
vielseitig und abwechslungsreich: 
 
Zum einen gehören verschiedenste 
Personalbelange dazu, wie z.B. alles rund um die 
Einstellung von Personal einschließlich der 
Bearbeitung von Bewerbungen und daran 
anschließende Auswahlverfahren sowie das 
Erstellen und Ändern von Arbeitsverträgen. 
 
Zum anderen befasst man sich dort mit der 
Personalentwicklung, wie z.B. der Planung von 
Fortbildungen für alle Mitarbeitenden im Jobcenter
Kreis Recklinghausen sowie der Erstellung von 
(Fortbildungs-)Konzepten. 
 
Außerdem kannst du zusätzlich die 
Kreisverwaltung Recklinghausen etwas näher 
kennenlernen. Es geht nämlich los mit einem 
Programm für alle Schüler*innen, die die 
Kreisverwaltung an dem Tag besuchen. Du lernst 
dabei zunächst Vieles über die Kreisverwaltung, 
die Aufgaben und Ausbildungsmöglichkeiten, 
bevor der Tag nach dem Mittag im Jobcenter 
weitergeht. 
 
Wenn du also gerne einen näheren Einblick in die 
Kreisverwaltung Recklinghausen und speziell in die
Aufgaben des Jobcenters bekommen möchtest, 
dann wäre dein Platz für eine Berufsfelderkundung
hier optimal. 
 

Kreisverwaltung Recklinghausen
Kurt-Schumacher-Allee 1
45657 Recklinghausen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Kreisverwaltung Recklinghausen 
bietet Auszubildenden ein spannendes 
Arbeitsfeld mit Tätigkeiten, die sich von
denen der Stadtverwaltung 
unterscheiden. Zur Kreisverwaltung 
gehören das Straßenverkehrsamt in 
Marl, die Bußgeldstelle und die BAföG-
Stelle, der Fachdienst Umwelt und das 
Gesundheitsamt. All diese - und noch 
viele weitere - Aufgaben nimmt die 
Kreisverwaltung für alle zehn Städte im
Kreis wahr. Als anerkannter 
Ausbildungsbetrieb bietet die 
Kreisverwaltung Recklinghausen in 
zahlreichen Berufen Ausbildungsplätze 
an. Je nach Berufsfeld findet die 
Ausbildung an verschiedenen 
Ausbildungsstätten statt. 

Unternehmensgröße:



Wichtiger Hinweis: 
Da unklar ist, wie sich die Situation bezüglich 
Corona bis Juni entwickelt, weisen wir daraufhin, 
dass wir die Berufsfelderkundung u.U. auch 
kurzfristig noch absagen müssen. 
 
 
 
 

Veranstaltungsort:
Kurt-Schumacher-Allee 1
45657 Recklinghausen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen

 
 
 
Treffpunkt ist um 9:30 Uhr in der Eingangshalle 
der Kreisverwaltung Recklinghausen 



 
Solltest du an deinem BFE-Tag krank sein, melde 
dich bitte bis spätestens 9:15 Uhr unter folgender 
Telefonnummer: 02361-53 -4039 / -4400 / -4499.
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