
Personaldienstleistungskauffrau
Angebotstag:

Uhrzeit:
9:00 bis 17:00 Uhr

Beschreibung
Das sind Ihre Aufgaben 
 
 
 Kundenorganisation und Betreuung 
 Dokumentenpflege und Kontrolle 
 Personalsachbearbeitung 
 Allgemeine Bürotätigkeiten 
 
 
  
 
Das bringen Sie mit 
 
 
 Interesse am Umgang mit MS Office 
 Spaß am Kundenkontakt 
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Veranstaltungsort:
Victor-Gollancz-Straße 13
52349 Düren

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Tremonia Personalservice GmbH
Victor-Gollancz-Straße 13
52349 Düren
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Zusatzinformationen
Die TREMONIA Gruppe, bestehend aus 
der TREMONIA Dienstleistungsges. mbH und der 
TREMONIA Personalservice GmbH (ehem. PROFI 
Personal-Leasing GmbH), ist ein 
Zusammenschluss aus zwei deutschen 
mittelständischen Unternehmen.  
 
Wir bieten maßgeschneiderte Personallösungen für
unsere Kunden. Auch bei komplexen 
Anforderungen. Mit 35 Niederlassungen und 
weiteren Servicebüros agieren wir direkt in 
Kundennähe. Wir arbeiten fach- und 
branchenübergreifend. Mit über 1.800 Mitarbeitern
verfügen wir über ein sicheres Netzwerk 
zugunsten unserer Kunden. 
 
Seit 1981 ist TREMONIA ununterbrochen im Besitz
der Erlaubnis zur Arbeitnehmerüberlassung. Seit 
dem 15. November 2003 gilt diese unbefristet. 
Unsere interne Revision stellt kontinuierlich ein 
gesetzeskonformes Arbeiten sicher. 
 
Unser nach DIN EN ISO 9001 und SCP 
zertifiziertes Managementsystem unterstützt 
uns die Kundenanforderungen zu erfüllen. Durch 
wiederholte, erfolgreiche AMS Begutachtungen der
VBG heben wir uns deutlich vom Wettbewerb ab. 
Die wiederholten Auszeichnungen belegen unser 
ständiges Bestreben um ein faires 
Arbeitsverhältnis. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
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